INSTITUTO AGROPOLOS DO CEARA

NORMAS DE GESTAO DE COMPRAS DE
MATERIAIS, CONTRATAGOES DE SERVICOS E
ATIVO FIXO

Fortalezal CE, 07 de junho de 2023
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CAPITULOI )
DAS DISPOSIGOES GERAIS E PRINCIPIOS

Secédo | — Disposicoes gerais

Art. 1° - O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas, rotinas e
critérios para compras de bens e contratacdes de obras e servigos especializados para
o INSTITUTO AGROPOLOS DO CEARA - IACE, inscrito no CNPJ n°
04.867.567/0001-10.

§1° — Este regulamento aplica-se, especiaimente, para as compras em geral e para a
contratacdo de obras e servicos especializados que forem realizados com recursos
préprios do IACE ou decorrentes de pactuagbes firmadas com terceiros quando o
instrumento utilizado n&o dispuser expressamente sobre o procedimento especifico a
ser seguido, inclusive as contratagdes de obras de engenharia, as alienacbes em geral
e as locagdes imobilidrias.

§ 2° - Nas despesas com recursos originarios de contrato de gestdo em que haja
contratacdo de bens e servicos comuns devidamente atestados pelo setor juridico,
sera utilizado para fins de procedimento de contratagdo o pregao, preferencialmente
na forma eletrénica, nos moldes estipulado no art. 18, § 1° da Lei Estadual n.
12.781/1997.

§ 3° - Para os casos previstos no § 2°, o presente regulamento devera ser utilizado de
forma subsidiaria ou em caso de eventual incompatibilidade.

§4° - As compras e contratagbes sdo de responsabilidade direta do Diretor
Administrativo Financeiro, apoiados por auxiliares designados para a fungéo.

Art. 2° - Todo o processo de compras, contratagdes e locagdes de que trata este
Regulamento deve estar devidamente documentado.

Art. 3°- N3o poderdo participar das modalidades de despesas para compras €
servicos deste Regulamento, nem contratar com o IACE, dirigente ou empregado da
entidade.

Art. 4° - O Ato Convocatério ou Edital estabelecera, em cada caso, os procedimentos
a serem utilizados para apresentacéo das propostas pelos participantes interessados.

Paragrafo tinico - No ato convocatério ou edital devera constar a descrigcao detalhada
do objeto que o ensejou, a quantidade, bem como datas, prazos, valores e tudo o que
for relevante para que se garanta o pleno atendimento do solicitado, além de
assegurar a isonomia e impessoalidade do referido procedimento.

Art. 5°- A validade dos procedimentos seletivos de fornecedores n&o ficara
comprometida em caso da néo apresentagdo de nimero minimo de propostas.

Paragrafo tnico - Caso ndo comparega qualquer fornecedor interessado, o IACE
devera optar por reabrir o procedimento de compras, langar novo procedimento ou
realizar contratacéo direta pelo menor preco colhido na cotagdo prévia realizada para
abertura do procedimento.

Secdo |l — Principios

Art. 6° - As aquisicdes ou compras de bens e as contratagées de obras e servicos

necessarios as finalidades do IACE referidas neste Regulamento reger-se-&o pelos
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seguintes principios além de outros definidos no Termo de Parceria e no Regimento
Interno do IACE:

| -legalidade, como garantia ao regular desenvolvimento dos procedimentos de
compras e contratagdes, aplicando-lhes, no que couberem, as exigéncias legais;

Il - impessoalidade e objetividade da seleg&o, impositivos de que a anélise e a escolha
da melhor proposta sejam feitas em razdo de caracteristicas qualitativas previamente
definidas, mediante critérios objetivos que impegam a subordinagéo do resultado,
exclusivamente, a consideracdes subjetivas dos encarregados do processo,

Il - moralidade e a boa-fé das regras, instrumentos, atos e julgamentos utilizados ou
exercitados em todos os processos seletivos, vedando-se comportamentos ou
procedimentos que contrariem os valores da ética empresarial;

IV - isonomia no tratamento e nas oportunidades conferidas aos fornecedores de
materiais e servicos cadastrados e em situagéo de regularidade, que se disponham a
participar do processo seletivo;

V - economicidade, buscando-se a melhor proposta na aquisicao ou contratacéo
pretendida, evidenciando-se, em qualquer caso, 0s resultados positivos da relagéo
custo x beneficio, mediante quadro analitico dos itens qualitativos que informem cada
proposta, comparativamente com as necessidades a serem supridas;

VI - razoabilidade, mediante a adog&o de critérios e a prolagéo de decisdes razoaveis
e ponderadas, objetivando atingir resultados positivos e benéficos, sem desprestigio
aos demais principios constantes deste artigo;

VIl - eficiéencia, como forma de promover celeridade ao desenvolvimento dos
procedimentos de compras e contratagdes, conjugada, especialmente, com a
economicidade e razoabilidade;

VIIl - publicidade, que se daréa por meio de convocagéo de fornecedores para
apresentacao de propostas.

CAPITULOI
DO FUNDO FIXO

Art. 7° — Fundo Fixo é composto por valor mensal de até R$ 2.500,00 (dois mil e
quinhentos reais), destinado ao custeio e manutengéo das unidades operacionais com
a realizagéo de pequenas despesas de pronto, necessario e urgente pagamento, a ser
concedida mediante solicitacdo prévia do responséavel pela unidade.

§1°. Nao podem ser realizadas, por meio do fundo fixo, despesas cujos objetos estéo
contemplados por contrato em vigor, aquisicbes de equipamento ou material
permanente ou ainda despesas custeadas pela unidade sede do IACE.

§2°. As despesas realizadas deverao ser acompanhadas de notas fiscais e recibo ou
cupom e recibo;

§3°. O Fundo Fixo devera ser utilizado dentro do més em que for concedido, contados
a partir da data em que vier a ser creditado o numerario;

§4°. O funcionario responsavel pelo Fundo Fixo, devera zelar pela boa guarda de
numerarios e documentos que lhe forem confiados, de forma a comprovar a qualquer
momento, o movimento e o saldo do fundo, bem como sua devolugdo, quando
registrado.

Art. 8° - A prestagéo de contas do Fundo Fixo devera conter:
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| — A cada Fundo Fixo autorizado, correspondera a uma prestacéo de contas mensal,
que deve acompanhar as comprovagdes descritas no §2° do Artigo 4° desta Norma e
do comprovante de deposito de saldo eventuaimente nao utilizado.

§1°. Expirado o prazo de aplicagéo, o responsavel pela unidade que solicitou o Fundo
Fixo devera prestar contas no prazo méximo de 5 dias Uteis, onde somente podem ser
juntados documentos cujas datas coincidam com o periodo de aplicagéo, salvo 0 més
de dezembro, em que a prestacdo de contas devera ocorrer no tltimo dia 4til, nos
termos do art. 4°, § 4° deste normativo.

§2°. Nao serdo aceitos documentos rasurados ou de leitura impossivel no que se
refere & descricdo, ao valor e data;

§3°. Ndo se fara concesséo de fundo fixo a quem ndo houver prestado conta do
numerario anteriormente recebido;

§4°. Eventuais saldos a serem restituidos deverao retornar para a mesma conta
pagadora;

§5°. O responséavel pela Unidade deve realizar as despesas e zelar pela guarda os
comprovantes dentro do prazo de aplicagao;

§6°. As despesas consideradas irregulares pela Controladoria ser&o langadas a débito
do responsavel, que sera notificado para recolhimento do valor, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, sob pena de cobranga judicial ou de acordo com o que for ajustado
através do termo de responsabilidade previamente assinado pelo responsavel do
dispéndio.

CAPIiTULO Il
MODALIDADES DE DESPESA, PROCEDIMENTO, REGRAS DE
APLICAGAO COMUM E JULGAMENTO

Secdo | — Das modalidades de despesa para compras e servigos e limites de
valor.

Art. 9° - As modalidades de despesas para compras e servigos, para efeitos deste
Regulamento, séo as previstas nesta norma, podendo, ainda, serem utilizadas outras
formas de contratagdo, quando previstas no instrumento pactuado.

Art. 10. As despesas decorrentes de compras e servicos serdo realizadas por meio
das seguintes modalidades:

|. Despesa de Menor Valor — enquadram-se nessa modalidade as despesas cujo
valor seja de até R$ 15.000,00 (quinze mil reais), por objeto para o exercicio do ano
civil, inclusive as decorrentes de pactuagdes firmadas com terceiros, quando
juridicamente motivados;

Il. Credenciamento — trata-se de modalidade através da qual serfio contratados
servigos técnicos especializados conforme previsto no art. 24 e seguintes deste
regulamento;

IIl. Aquisi¢do Simplificada — referem-se as despesas acima de R$ 15.000,00 (quinze
mil reais) para o exercicio do ano civil, quando n&o decorrerem de pactuacdes com a
Administracdo Publica e ndo forem para servigos técnicos especializados;
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IV. Pregdo — so as despesas decorrentes de contrato de gestdo para bens e servigos
. de natureza comum, conforme Decreto Estadual regulamentador.

V. Adesio a Preco Contratado — para novas contratages de mesmo objeto em que
ja tenha ocorrido procedimento em uma das demais modalidades, ainda que originario
de contrato de gestdo diverso, o IACE podera aderir ao referido procedimento e
contratar com o vencedor do certame anterior motivado por razoes de celeridade,
eficiéncia ou economicidade, podendo, ainda, aderir a registro de prego de 6rgao da
administragéo publica estadual ou pregéo, desde que com a anuéncia do vencedor.

VI. Adesio a Registro de Prego — procedimento administrativo, por meio do qual o
IACE podera aderir & ata de registro de pregos realizadas pela Administragéo Publica
com fundamento no Decreto Estadual n® 32.824/2018, conforme anuéncia do ente
pUblico e regulamento especifico a esse aplicado.

Secio |l - Do Patrocinio e do Apoio Financeiro

Art. 11 - O patrocinio e apoio financeiro poderéo ocorrer com o objetivo de gerar
publicidade ao IACE, ampliando o relacionamento, divulgando servigos, programas €
politicas de atuagdo da entidade, agregando valor & marca ada entidade, desde que
compativeis com o seu objeto social.

Paragrafo Unico. O contrato de patrocinio ou de apoio financeiro, implica
necessariamente, na divulgagdo da marca da entidade no Projeto/Evento, a ser
devidamente comprovada nos termos da prestacéo de contas.

Art. 12 - A celebragéo dos contratos de patrocinio ou apoio financeiro devera ser
precedida da apresentagéo de projetos pelo proponente, que sera submetido a
manifestacdo juridica, levando-se em conta a impessoalidade da contratagéo e
adequagdo aos objetivos do IACE, cabendo & Diretoria Executiva a autorizag@o
mediante disponibilidade financeira, importancia econdmica e social do evento.

Art. 13 - E vedada a concesséo de patrocinio ou apoio financeiro de projetos que nao
estejam alinhados com os valores € politicas do IACE.

Paragrafo Gnico — A assinatura do contrato de patrocinio ou apoio financeiro sera
precedida da apresentagéo dos seguintes documentos:

a) Comprovagao da regularidade fiscal;
b) Comprovagao da regularidade trabalhista;
¢) Comprovagao da titularidade.

Art. 14 - O Proponente esté obrigado a prestar contas de forma parcial e final, a cada
parcela liberada, e ao final do contrato, apresentando, para tanto que, relatério que
evidencie os resultados do projeto, juntamente com os documentos comprobatorios
que evidenciem a utilizag&o dos recursos empregados no objeto do contrato.

§1°. A prestagéo de contas final, contendo todos os resultados do projeto devera ser
entregue ao IACE, em até 30 (trinta) dias apos o término do contrato, e deve contar
com fotos, documentos, videos e clippings que evidenciem os resultados para o IACE.

§2°. A omiss&o no dever de prestar contas e/ou a falta de comprovagéo da adequada
aplicacdo dos recursos e realizacéo das contrapartidas acordadas sera considerada
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irregularidade das contas, podendo inclusive ensejar a rescisao contratual, com a
devida devolugéo de valores.

§3°. A auséncia da prestagdo de contas acarretara, obrigatoriamente, na recusa a
novos patrocinios € ou na retengdo de futuros pagamentos de novas parcelas de
recursos.

§4°. Todo e qualquer valor remanescente, e/ou n&o pertinente com o objeto contratual,
devera ser restituido.

Art. 15 - A participagdo em projetos de patrocinio implica a aceitagéo de todos os
termos constantes desta Secéo Il.

§1°. Eventuais atrasos ou paralisagbes na execugéo dos projetos dever&o ser
comunicados por escrito, apresentando razdes justificadoras a serem apreciadas pelo
IACE, o que podera ensejar a modificagéo do prazo previsto no art. 12, §1° desta
norma.

§2°. Fica facultado ao IACE visitar experiéncias os eventos patrocinados, para
realizacdo de acompanhamento e monitoria da execugao das atividades.

§3°. Ao IACE reserva-se a prerrogativa de publicar e divulgar os projetos patrocinados.

§4°. A selecéo dos projetos do EDITAL DE PATROCINIO do IACE pode ser suspensa
ou cancelada, no todo ou em parte, no caso de superveniéncia de fatores conjunturais
e econdmicos, por decisdo judicial, determinagéo de érgéo de controle ou por decisédo
motivada do IACE.

§5°. Demais especificagbes poderdo ser previstas em edital de patrocinio especifico,
com abertura pelo IACE, em plena consonéncia com as normas do IACE, bem como a
legislagéo vigente.

Segéo Il - Do procedimento de compras e contratagdo de servigos
Subsecdo | — Das disposi¢oes preliminares

Art. 16 - A realizagéo de Selegéo de Fornecedores néo vincula o IACE a formalizar a
respectiva contratagéo.

Art. 17 - Quando se tratar de compras de materiais de consumo e de bens, de
contratagéo de obras e de servigos, cujo pagamento for realizado de forma parcelada,
deve-se condicionar o pagamento da Gltima parcela ao cumprimento integral do objeto
adquirido ou contratado.

Art. 18 - Para a compra de bens e contratagdo de servicos devera ser emitida, pelo
fornecedor, documento fiscal ou fatura, quando essa substituir o documento fiscal
conforme legislagéo aplicada.

Art. 19 — O pagamento de servigos prestados a pessoas fisicas, podera ser realizado
por meio de Recibo de Pagamento de Auténomo (RPA) ou outra documentacgao legal
equivalente.

Art. 20 - Ficard impedido de contratar com o IACE pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
aquele que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta:




| - ndo celebrar o contrato;

Il - deixar de entregar ou apresentar documentagéo falsa exigida para o certame;
Il - ensejar o retardamento da execugéo de seu objeto;

IV - ndo mantiver a proposta;

V - falhar ou fraudar na execugéo do contrato;

VI - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

Paragrafo tnico. Aquele que incorrer nos incisos acima, além do impedimento para
contratar previsto no caput, incidird a aplicacdo de multas previstas em edital, no
contrato e nas demais cominagdes legais, bem como em reparagéo de eventuais
danos.

Subsegao Il - Do fluxo e procedimento de despesas
Art. 21 - A Solicitac&o de despesa devera conter as seguintes informacdes:

|. Descricdo pormenorizada do objeto, que explicitara o conjunto de elementos
necessarios e suficientes;

Il. Especificacdes técnicas;

I1l. Quantidade a ser adquirida;

IV. Origem do recurso (fonte);

V. Justificativa da aquisic&o ou contratagao;

VI. Forma de pagamento;

VIl. Prazo de entrega.

Art. 22 - O encarregado de compras realizara pesquisa de preco, elaborada de forma
fisica, por e-mail e/ou cotagdes via site (Internet), e publicagdes de ofertas, em minimo
de 03 cotacdes, resultando tal pesquisa na elaboragéo do mapa comparativo de
precos.

Art. 23 - A Geréncia Administrativa devera selecionar os fornecedores para pesquisa
de mercado e cotacdes, considerando idoneidade, qualidade e menor custo,
envolvendo, entre outros, 0s seguintes aspectos:

. Custos de transporte e seguro até o local da entrega;
Il. Forma de pagamento;

Ill. Prazo de entrega;

IV. Custos para operagao do produto, eficiéncia e compatibilidade;
V. Durabilidade do produto;

VI. Credibilidade mercadolégica da empresa proponente;
VII. Disponibilidade de servigos;

VIIl. Eventual necessidade de treinamento de pessoal;
IX. Qualidade do produto;,

X. Assisténcia técnica;

Xl. Garantia do produto.

Subsegédo lll - Credenciamento

Art. 24. Para os fins deste Regulamento, serdo considerados servicos técnicos
especializados, dentre outros que devidamente fundamentados:

a) Estudos técnicos, planejamentos e elaboragéo de projetos basicos ou . !
executivos; k'

b) Pareceres, pericias, inventarios e avaliacbes em geral;

1 Heilathe BE FHULOH & QGCUMENTOS
Fﬁaﬁ%’% Registro M{crofilmado

TERGF™ T
v

VALK 875 73



c) Assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias contabil e
financeiras;

d) Fiscalizagdo, superviséo ou gerenciamento de obras ou Servigos;

e) Prestagdo de servicos de assisténcia técnica agropecuéria e extensao
rural;

f) Informatica, inclusive quando envolver desenvolvimento e manutengéo
de sistemas;

g) Redag8o, revisdo e tradugéo de textos;

h) palestrantes;

i) 'projetos graficos e de comunicagao visual, fotografia;

j)  Estudos ambientais e arqueoldgicos.

Art. 25 - A distribuicdo dos servicos entre os credenciados, ocorrera de forma
equitativa, de acordo com a avaliagdo técnica, de modo a preservar o principio da
igualdade e da transparéncia da atuag@o por ordem de classificacdo, conforme
definido no ato convocatério e resultado publicado.

Art. 26 — Sera de, no minimo, 5 (cinco) dias uteis, a contar da publicagéo do edital o
prazo para os interessados apresentarem proposta e documentagéo que atenda
previs@o editalicia.

Art. 27 —Quando se tratar de demanda cujo o objeto tenha similitude a outro ja
contratado, e esteja sendo executado a contento, a distribuicdo ser-lhe-a
preferencialmente destinado.

Subsegéo IV — Do Pregao

Art. 28 — Constatando-se que as despesas correrdo por conta de contrato de gestéo e
s30 para bens e servigos comuns, seguira o procedimento do pregdo nos moldes
regulamentado pelo Estado do Ceara, com as adaptacées eventualmente necessarias
e devidamente definidas no ato convocatorio.

Subsecio V — Adesio a Prego Contratado

Art. 29 — Modalidade utilizada para compras ou contratacdes, utilizando-se de
procedimento anterior devidamente homologado, motivado por razdes de celeridade e
eficiéncia, desde que o novo procedimento devesse, em tese, seguir a mesma
modalidade prevista no art. 10.

Paragrafo unico. A instrumentalizagéo deste processo de aquisicdo, dar-se-a com
copia de todo procedimento anterior, o qual tornar-se-a parte integrante dessa nova
contratagéo, para fins de controle e acompanhamento, apds a devida manifestacéo de
adequacéo juridica e autorizagéo da Diretoria.

Subsegio VI — Adesdo a Registro de Preco

Art. 30 - A adesdo a procedimento anterior podera ocorrer inclusive quanto a
contratagdes por registro de prego ja realizada por 6rgdo da administragéo publica,
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motivado por razdes de celeridade, eficiéncia, adequacao e economicidade por prévia
cotacéo de valores, respeitando-se eventual limite previsto no procedimento originario.

Art. 31 — A adesdo a esse procedimento, o aderente deve observar os seguintes
requisitos:

l. apresentar justificativa de vantagem da ades&o, inclusive em situagbes de
provavel desabastecimento ou descontinuidade de servigos publicos;

Il. demonstrar que os precgos registrados estdo compativeis com 0s valores
praticados pelo mercado, devendo utilizar, para tanto, a metodologia constante
do art. 23 da Lei Federal n° 14.133/2021;

Ill. realizar prévia consulta e obter a concordancia do 6rgéo gerenciador da ata,
bem como do prestador ou fornecedor registrado.

Subsecido VIl - Das Despesas de Menor Valor

Art. 32 — Modalidade utilizada para compra de materiais e produtos de carater
emergencial, os quais s&o necessarios & rotina do IACE, e que ndo se encontram
dentre os materiais de estoque ou material de demanda especifica do almoxarifado do
IACE.

Art. 33 - Para realizagdo da compra direta de materiais e produtos de menor valor,
devem ser observados os seguintes procedimentos:

l. Verificaggo inicial, junto ao Almoxarifado do IACE, sobre eventual
existéncia dos materiais ou produtos que serdo adquiridos;

Il. Pesquisa de pregos dos produtos e materiais, a fim de evitar
fracionamento de despesas ou sobre precos;

1. Encaminhamento & autoridade competente para autorizaggdo da
despesa;

V. Envio ao setor financeiro do IACE, com a determinag&o/autorizagéo da
execucdo da despesa;

V. Emissdo, ao fornecedor, do pedido de aquisicdo dos produtos ou
materiais necessarios;

VI Verificacdo da entrega do material, se esté de acordo com o pedido de
aquisicao;

VIl. E, ao final, estando os produtos ou materiais dentro dos parametros

requeridos pelo IACE, proceder-se-a com o pagamento.
Subsecio VlIl - Das Aquisi¢des Simplificadas

Art. 34 — Para aquisicdo de materiais na forma simplificada, deverdo ser observados
os seguintes procedimentos:

| — Convocagdo dos interessados, através de meio eletronico (Sistema ‘de
Cotagdo Eletrdnica, regulamentado pela Portaria-MPOG n® 306/2001),
devendo constar o objeto a ser adquirido ou contratado, as condi¢ées do
fornecimento, o valor estimado e a data de encerramento da cotagéo;

Il — As propostas deverdo ser apresentadas no prazo de até 5 (cinco) dias
Gteis, contados a partir da publicagéo do aviso do interesse do IACE em
adquirir materiais na forma simplificada;

Il - Cadastrada a cotacao, esta ficara aberta para lances sucessivos até a data
final estabelecida, que deve ser de, no minimo, 2 (dois) dias uteis, e no
maximo 5 (cinco) dias Uteis, apds a abertura;




IV - Apbés o encerramento, o sistema formara relatorio de classificagéo das
propostas dos fornecedores;

V - De posse dos dados do fornecedor, o IACE consultara a documentag&o
referente & regularidade fiscal do fornecedor, convocando, se for o caso,
outros fornecedores, na ordem de classificagéo, até que o fornecedor que
seja convocado esteja com suas obrigagdes fiscais regulares;

VI - Apés a verificagdo da situagdo fiscal, o IACE solicitara todos os
documentos necessarios & aceitacdo da proposta (inclusive solicitando
amostra, se for o caso), cuja andlise cabera ao setor responsavel pelas
especificacdes técnicas;

VIl - Somente apds verificacdo de todos os requisitos necessarios a
contratacdo, sera elaborado relatorio da cotacdo eletronica, que sera
submetido & autoridade responsével por sua homologagéo, que podera,
ainda, efetuar seu cancelamento no sistema.

CAPITULO IV )
DA DISPENSA DE SELEGAO DE FORNECEDORES E DO FORNECEDOR
EXCLUSIVO

Secdo | — Da Dispensa de Selecao

Art. 35- A dispensa de procedimento formal estabelecida fora dos limites das
modalidades previstas no art. 10, podera ocorrer nos seguintes casos:

. Na contratagdo de servigos com empresas ou profissionais de notoria
especializagdo, assim entendido aqueles cujo conhecimento especifico, ou
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncias, publicagdes, organizagéo, aparelhamento,
equipe técnica ou outros requisitos relacionados com sua atividade,
permita inferir que o seu trabalho € o mais adequado & plena satisfagéo do
objeto a ser contratado;

Il. Nas operacdes envolvendo concessionarias de servicos publicos e o objeto
do contrato for pertinente ao da concessao;

lll. Nas locacdes de imoveis a serem utilizados pelo IACE desde que haja
motivacéo quanto & localizagdo e comprovagéo da razoabilidade do preco.

Segéo Il - Fornecedor Exclusivo

Art. 36 — A compra de bens de consumo e materiais permanentes fornecidos com
exclusividade por um unico fornecedor esta excluida dos procedimentos previstos
paras as modalidades constantes do art. 10, desde que devidamente atestada a sua
exclusividade e aferida a razoabilidade do preco.

Art. 37 — As coniratacbes mencionadas nesse capitulo deverao ser devidamente
motivadas e precedidas de parecer juridico atestando seu enquadramento legal.

CAPITULO V - DO JULGAMENTO E REGULARIDADE JURIDICA E FISCAL
DAS PROPOSTAS.

Segdo | - Do julgamento das propostas
Art. 38 - No julgamento das propostas seréo considerados os seguintes critérios:

I. Adequacéo das propostas ao objeto a ser contratado;

‘ istro Microfilmado

75073

> G %



Il. Qualidade;

lll. Preco;

IV. Prazos de fornecimento ou de conclus&o dos servigos ou obras;
V. Condicdes de pagamento;

VI. Outros critérios que venham a ser previamente estipulados.

Paragrafo Unico. Do resultado da selecéo ndo cabera recurso.
Secio Il — Da Regularidade Juridica e Fiscal

Art. 39. - Para habilitagdo na compra de bens e contratagéo de servigos, o fornecedor
ou prestador de servigo, devera apresentar a seguinte documentagéo bésica:

|. Para pessoas juridicas seréo exigidos:

a) comprovante de inscricéo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) contrato social ou estatuto social;

c) certiddo de regularidade para com a Fazenda Federal, e as Fazendas Estadual e
Municipal;

d) certiddo de regularidade para com a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS), assim como, certiddo negativa de débitos trabalhistas.

ll. Para pessoas fisicas seréo exigidos:

a) Cédula de Identidade civil ou documento legalmente equivalente;

b) Comprovante de inscri¢éo no cadastro de pessoas fisicas (CPF/MF)
¢) Comprovante de Residéncia;

d) Comprovante de inscri¢ao no PIS.

Paragrafo Unico. Poderéo ser exigidos documentos complementares de acordo com
o objeto a ser contratado de forma a atender requisitos legais e adequagdo com a
finalidade da contratagao.

Art. 40 — Para fins do disposto no presente Regulamento, as normas para contratagéo
de compras e servigos aplicam-se, no que couber e de forma subsidiaria, as previsées
contidas para contratagéo de obras.

CAPITULO VI
DOS CONTRATOS

Art. 41 - Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerdo, com
clareza e preciséo, as condigdes para sua execucdo, expressas em clausulas que
definam os direitos, obrigagdes e responsabilidades das partes, em conformidade com
os termos do ato convocatério e da proposta a que se vinculam.

§ 1° - Exige-se a celebrago de contrato formal para os servigos continuados, para o
caso de entrega parcelada de bens ou quando houver a exigéncia de fornecimento de
garantias.

§ 2° - Todos os contratos deverao ser elaborados pela Coordenadoria Juridica, a fim
de garantir a adequada formalizac&o dos termos avengados.

§ 3° - Séao clausulas indispensaveis & formalizag&o dos contratos:

a) objeto;




b) qualificagéo do contratante e do contratado, firma ou denominagéo social, sede,
CNPJ e dados do representante legal;

c) prazo de entrega;

d) vigéncia;

e) prego e forma de pagamento;

f) deveres e responsabilidades das partes;

g) prazos para rescisao;

h) formas de distrato;

i) multas compensatorias e/ou moratérias;

j) previs@o de juros legais para as situacdes cabiveis;
k) foro.

§ 4° - Os contratos de prestac&o de servicos vinculados a contrato de gestéo firmado
pelo IACE, poder&o ser rescindidos ao término da vigéncia ou resciséo desse, sem
incidéncia de multa ou penalidade.

§ 5° - Os contratos de despesas celebrados por este Instituto, dever&o conter a
previsdo de um gestor, que devera ser necessariamente um funcionario designado
para exercer atividades de controle, acompanhamento administrativo, fiscalizagéo,
bem como demais atividades necessérias para a boa execugéo do contrato.

Art. 42 - Para os fins deste Regulamento, considera-se como adimplemento da
obrigacéo contratual a entrega do bem, a prestacdo do servigo, assim como qualquer
outro evento contratual que possibilite plenas condigdes de uso, aproveitamento e
adequagao ao contratado, cuja validade seja atestada pelo IACE.

CAPITULO VII ]
DAS DESPESAS ACESSORIAS DE EXECUGAO

Art. 43 — Excetuadas as despesas as quais existe previséo de execugdo por meio dos
contratos de despesas celebrados por este Instituto, fica autorizada a execugdo de
despesas acessorias relacionadas a execugao dos contratos de receita, nos seguintes
casos:

a) Despesas com beneficiarios e parceiros comprovadamente envolvidos na
execugdo dos contratos de receitas;

b) Despesas realizadas por técnicos deste Instituto para a execugéo de contratos
de receitas, devidamente previstas no instrumento contratual, fais como
missBes técnicas e intercAmbios, ou ainda em atividades conexas,
devidamente autorizadas pela Diretoria Executiva.

Paragrafo unico - As despesas previstas no presente artigo deveréo ser devidamente
registradas e comprovadas através de relatério de atividades e documentagao
pertinente, notadamente no que diz respeito & sua prestagéo de contas.

CAPITULO VIl
DA CONTRACAO DE OBRAS
Secgéo | - Definigéo

Art. 44 — Para fins do presente Regulamento, considera-se obra toda construgéo,
reforma, recuperagdo ou ampliagéo de iméveis realizada por terceiros.




Paragrafo Unico - As alcadas de responsabilidade pela contratagao de obras e os
limites de valores sdc os mesmos que os utilizados para compras de materiais e
servicos em geral, conforme previsto neste Regulamento.

Secido Il - Do Procedimento

Art. 45 — O procedimento e fluxo de contratagdo da empresa para realizagdo de obra
devera seguir os mesmos moldes definidos nos Capitulo Il e Il deste Regulamento,
alterando-se naquilo que houver disposicéo especifica contida no presente Capitulo.

Art. 46 — Para a realizacdo de obras devera ser elaborado previamente o projeto
basico e executivo, bem como o cronograma fisico-financeiro, a seguir definidos e que
seréo previstos no Ato convocatorio:

I Projeto basico — conjunto de elementos necessarios e suficientes, com
nivel de preciso adequado, para caracterizar a obra ou o complexo de
obras, elaborado com base nas indicagbes dos estudos técnicos
preliminares que assegurem a viabilidade técnica e o adequado
tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite
a avaliacdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de
execucao.

Il Projeto executivo — conjunto de elementos necessarios e suficientes a
execucdo completa da obra, de acordo com as normas pertinentes a
cada area técnica dos servigos.

M1 Cronograma fisico-financeiro — Documento contendo a previsdo de
prazo de execugdo de cada etapa da obra e respectivo desembolso
financeiro.

Art. 47 — Na elaboragao dos projetos basico e executivo, deverao ser considerados os
seguintes requisitos:

|. Seguranga;

Il. Funcionalidade e adequag&o ao interesse publico;

lIl. Economia na execug&o, conservagéo e operacao; ‘

IV. Possibilidade de emprego de méo-de-obra, materiais, tecnologia e matérias-
primas existentes no local para execugéo, conservagao e operagéao;

V. Facilidade na execucéo, conservagdo e operagao, sem prejuizo durabilidade
da obra ou do servigo;

V1. Adogao das normas técnicas adequadas;

VII. Avaliaco de custo, definicdo de métodos e prazo de execugao.

Art. 48 — O inicio da execugdo da obra sera obrigatoriamente precedido da conclus&o
da aprovac&o pelo Diretor Presidente e Diretor Administrativo Financeiro, dos projetos
de que trata o art. 56.

Art. 49 — As obras poderdo ser executadas nos seguintes regimes:

|. Empreitada global — quando se contrata a execugéo da obra e fornecimento de
materiais por prego certo e global;

Il. Empreitada parcial — quando se contrata apenas mao-de-obra por prego certo
de unidades determinadas.

Paragrafo Unico - Cabera ao Diretor Presidente e ao Diretor Administrativo Financeiro
determinarem o regime de contratac&o da obra.
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Art. 50 — A empresa selecionada devera apresentar proposta de execugéo da obra
conforme seu projeto executivo, indicando o prazo de execugao da obra e custo total,
e também os seguintes documentos: -

|. Cépia do contrato social registrado na Junta Comercial ou no 6rgéo competente;
1. Cépia dos trés ultimos balancos;
lIl. Certiddes publicas de inexisténcia de débito:

a) municipais;

b) certiddo negativa de débito do INSS;

c) certificado de regularidade do FGTS.

IV. Certiddes:
a) certidées da Justica Federal de distribuicdes civeis e executivos fiscais;
b) certiddes da Justica Comum de distribuicoes, executivos fiscais, faléncia
e concordata;
¢) certiddo de protestos.

" Art. 51 — Nao poderé participar do processo de selecéo, direta ou indiretamente:

I. O autor do projeto basico, pessoa fisica ou juridica;

Il. Empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragéo do
projeto basico ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito
a voto ou controlador, responsavel técnico ou subcontratado;

lIl. Empregado ou dirigente da entidade.

§ 1° - E permitida a participagéo do autor do projeto ou da empresa a que se refere o
inciso |l deste artigo, na selecdo do empreiteiro ou na execucdo da obra, como
consultor ou técnico, nas fungdes de fiscalizag&o, supervisdo ou gerenciamento,
exclusivamente a servico da entidade.

§ 2° - Considera-se participacao indireta, para fins do disposto neste artigo, a
existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira
ou trabalhista entre o autor do projeto, pessoa fisica ou juridica, e o empreiteiro.

Segio Ill — Do Contrato de obras

Art. 52 - O contrato de empreitada regular-se-a pelas suas clausulas, pelo direito civil
e pelos principios da Teoria Geral dos Contratos.

Paragrafo tnico - O contrato deve estabelecer com clareza e preciséo as condigoes
para sua execugado, expressas em clausulas que definam os direitos, obrigagoes
responsabilidades das partes.

Art. 53 — S30 clausulas necessarias ao contrato de empreitada:

1.O objeto e seus elementos caracteristicos:

Il. O regime de execugao;

111.0 preco e as condigdes de pagamento, 0s critérios, data-base e periodicidade
do reajustamento de pregos, os critérios de atualizagdo monetaria entre a data
do adimplemento das obrigagdes e a dos efetivos pagamentos;

IV. Os prazos de inicio e término;

V. As garantias oferecidas para assegurar sua plena execucéo, quando exigidas;

VI.Os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os
valores das multas;




VI1.Os casos de resciséo;

VIII.A obrigagdo do empreiteiro de manter, durante toda a execugdo do contrato,
em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigcoes
existentes na selegdo.

Segédo IV — Da fiscalizagdo da obra

Art. 54 — A execugdo da obra devera ser fiscalizada de modo sistematico e
permanente, de maneira a fazer cumprir rigorosamente 0S prazos, condicbes e
especificagdes previstas no contrato € no projeto de execugéo;

Art. 55 — A fiscalizagédo podera ser executada por pessoa fisica ou juridica,
especialmente contratada para esta finalidade.

Art. 56 — Cabera a fiscalizagao:

|.Rejeitar os servigos ou materiais que ndo correspondam as condicdes €
especificagdes estabelecidas;

Il.Verificar se os valores cobrados correspondem aos servicos efetivamente
executados;

[1.Acompanhar o ritmo da execucéo da obra, informando ao Diretor Executivo as
irregularidades detectadas;

I\V.Emitir parecer final, ao término da obra, recomendando ou n&o sua aceitacéo.

Segdo V - Dos controles da execugdol/contratagdo de obras

Art. 57 — O Diretor Administrativo Financeiro devera exigir a atualizagéo das certiddes
de regularidade fiscal e trabalhista, € somente poderd autorizar o pagamento das
faturas mediante a apresentacéo da seguinte documentacéao:

|. Copia autenticada da folha de pagamento de salarios, férias e 13° (décimo
terceiro) salédrio, elaborada separadamente para 0s empregados que
trabalham na obra;

Il. Cépia autenticada da Guia de Recolhimento da Previdéncia Social
correspondente & folha de pagamento apresentada, contendo as seguintes
especificagbes:

a) numero de matricula da obra no campo 10;

b) no campo “outras informacdes” deverdo constar 0s seguintes dados:

IIl. Nome, CNPJ da entidade, numero, data e valor total da nota fiscal de servico/
faturas a qual se vinculg;

IV. Copia autenticada da guia de recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de
Servico.

Paragrafo tnico - O Diretor Administrativo Financeiro devera reter o pagamento, caso
a empresa ndo apresente 0s documentos mencionados no presente artigo.

Capitulo IX }
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 58 — Os casos omissos ou duvidosos na interpretacdo do presente regulamento
serao resolvidos pela Diretoria Executiva, com base nos principios previstos nos arts.
3° e seguintes desta norma.




Art. 59 — O presente Regulamento entrara em vigor a partir da data de sua assinatura.

Fortaleza, 07 de junho de 2023.
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Diretor Presidente Diretor Administrativo Financeiro

Delanny Alves Pinheiro
CPF: 775.022.993-00

Diretora Técnica
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