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CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS E PRINCIPIOS

Secéo | - Disposigées gerais

Art. 1°. O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas, rotinas
e critérios para compras e contratagées, bem como normas de registro e controle
dos bens patrimoniais, da sede e das filiais do Instituto Agropolos do Ceara.

§ 1°. Este regulamento aplica-se, especialmente, para as compras em geral e
para a contratacéo de obras e servicos especializados que forem realizados com
recursos préprios do Instituto Agropolos do Ceara ou decorrentes de pactuacées
firmadas com terceiros quando o instrumento utilizado nso dispuser
expressamente sobre o procedimento especifico a ser seguido, inclusive as
contratagGes de obras de engenharia, as alienagbes em geral e as locagées
imobiliarias.

§ 2°. As Normas de Registro e Controle dos Bens Patrimoniais, integrantes do
Instituto Agropolos do Cears, tém por finalidade estabelecer normas e
procedimentos para regulamentar as atividades relativas ao registro, controle,
movimentacé&o, baixa, tombamento e inventario de bens méveis.

§ 3°. Nas despesas com recursos originarios de contrato de gestdo em que haja
contratacdo de bens e servicos comuns devidamente atestados pelo setor
juridico, sera utilizado para fins de procedimento de contratagéo o Pregéo,
preferencialmente na forma eletrénica, nos moldes estipulado no art. 18, § 1° da
Lei Estadual n. 12.781/1997.

§ 4°. Para os casos previstos no § 3° o presente regulamento devera ser
utilizado de forma subsidiaria ou em caso de eventual incompatibilidade.

§ 5° As compras e contratagbes sdo de responsabilidade direta do Diretor
Administrativo Financeiro, -_a,lpo,i.ados por auxiliares designados para a fungao.

Art. 2°. Todo o proceéé&.- Eﬂf‘écgmpras e contratagbes de que trata este
Regulamento deve estar devidamente documentado.

Art. 3° Nao poderao participar das modalidades de despesas para compras e
contratagbes deste Regulamento, nem contratar com o Instituto Agropolos do
Ceara, dirigente ou empregado da entidade.

Art. 4°. O Ato Convocatério ou Edital estabelecera, em cada caso, os
procedimentos a serem utilizados para apresentagao das propostas pelos
participantes interessados.

Paragrafo Gnico. No ato convocatério ou edital devera constar a descricao
detalhada do objeto que o ensejou, a quantidade, bem como datas, prazos,
valores e tudo o que for relevante para que se garanta o pleno atendimento do
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solicitado, além de assegurar a isonomia e impessoalidade do referido
procedimento.

Art. 5°. A validade dos procedimentos seletivos de fornecedores nio ficara
comprometida em caso da ndo apresentagdo de nimero minimo de propostas.

Paragrafo unico. Caso ndo compareca qualquer fornecedor interessado, o
Instituto Agropolos do Ceara devera optar por reabrir o procedimento de compras
e/ou contratagdes, langar novo procedimento ou realizar compra/contratagao
direta pelo menor prego colhido na cotagdo prévia realizada para abertura do
procedimento.

Secao Il - Principios

Art. 6°. A aquisicéo de bens e a contratacdo de obras e Servicos necessarios as
finalidades do Instituto Agropolos do Cearé referidas neste Regulamento, reger-
se-&o pelos seguintes principios além de outros definidos no Termo de Parceria
e no Regimento Interno do Instituto Agropolos do Ceara:

I - legalidade, como garantia ao regular desenvolvimento dos procedimentos de
compras e contratagoes, aplicando-lhes, no que couberem, as exigéncias
legais;

Il - impessoalidade e objetividade da selegdo, impositivos de que a analise e a
escolha da melhor proposta sejam feitas em razéo de caracteristicas qualitativas
previamente definidas, mediante critérios objetivos que impecam a subordinacéao
do resultado, exclusivamente, a consideragées subjetivas dos encarregados do
processo;

Il - moralidade e a boa-fé das regras, instrumentos, atos e julgamentos utilizados
ou exercitados em todos os processos seletivos, vedando-se comportamentos
ou procedimentos que contrariem os valores da ética empresarial;

IV - isonomia no tratamento e nas oportunidades conferidas aos fornecedores de
materiais e servicos cadastrados e em situagdo de regularidade, que se
disponham a participar do processo seletivo:

V - economicidade, buscando-se a melhor proposta na aquisicao ou contratacéo
pretendida, evidenciando-se, em qualquer caso, os resultados positivos da
relacdo custo x beneficio, mediante quadro analitico dos itens qualitativos que
informem cada proposta, comparativamente com as necessidades a serem
supridas;

VI - razoabilidade, mediante a adogéo de critérios e a prolacdo de decisdes
razoaveis e ponderadas, objetivando atingir resultados positivos e benéficos,
sem desprestigio aos demais principios constantes deste artigo;

VIl - eficiéncia, como forma de promover celeridade ao desenvolvimento dos
procedimentos de compras e contratages, conjugada, especialmente, com a
economicidade e razoabilidade;

VIl - publicidade, que se dara por meio de convocacdo de fornecedores para
apresentagéo de propostas.
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CAPITULO Il - DO PROCESSO PARA AQUISICAO DE BENS E
CONTRATAGAO DE SERVICOS

Segéo | - Das disposices preliminares

Art. 7°. A realizagdo de Selecdo de Fornecedores nao vincula o Instituto
Agropolos do Ceara a formalizar a respectiva contratagéo.

Art. 8°. Quando se tratar de compras de materiais de consumo e de bens, de
contratagéo de obras e de servigos, cujo pagamento for realizado de forma
parcelada, deve-se condicionar o Pagamento da Ultima parcela ao cumprimento
integral do objeto adquirido ou contratado.

Art. 9°. Para a compra de bens e contratacdo de servigos, devera ser emitido,
pelo fornecedor, documento fiscal ou fatura, quando essa substituir o documento
fiscal conforme legislagéo aplicada.

Paragrafo tinico. No caso do prestador de servicos ser pessoa fisica, além da
emiss&o de documento fiscal, sera emitido documento auxiliar pela Geréncia de
Contabilidade a fim de demonstrar as demais retencées pertinentes.

Art. 10. Ficara impedido de contratar com o Instituto Agropolos do Ceara pelo
prazo de até 5 (cinco) anos, aquele que, convocado dentro do prazo de validade
da sua proposta:

I - ndo celebrar o contrato;

Il - deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame;
lll - ensejar o retardamento da execucgao de seu objeto:

IV - ndo mantiver a proposta;

V - falhar ou fraudar na execugao do contrato;

VI - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

Paragrafo tinico. Aquele que incorrer nos incisos acima, além do impedimento
para contratar previsto no caput, incidira a aplicagéo de multas previstas em
edital, no contrato e nas demais cominagbes legais, bem como em reparacgdo de
eventuais danos.

Art. 11. Nos processos de aquisicao de bens e contratagio de servicos, fazer
constar a evidéncia de publicidade, bem como organizar documentalmente todos
0s procedimentos, a fim de proporcionar a completude do processo e atender
aos principios da seguranca juridica e da eficiéncia.

s
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Secéo Il - Do fluxo e procedimentos para aquisicdo de bens e
contratagdo de servigos

Art. 12. O processo de aquisigao de bens e/ou contratagdo de servigos devera
conter a seguinte documentagéo organizada cronologicamente:

| - Capa e contracapa;

Il - Comunicagao Interna especificando a demanda;
Il - Justificativa Técnica:

IV - Estudo Técnico Preliminar;

V - Termo de Referéncia;

VI - Propostas de pregos e mapa comparativo:

VII - Despachos e autorizagées pertinentes:

VIII - Parecer Juridico;

IX - Portaria da comissao;

X - Edital;

X1 - Comprovagéo de publicidade do certame:

XII - Documentacdo das empresas/pessoas fisicas participantes;
XIlI - Relatério de analise da comissao:

XIV - Contrato devidamente assinado.

Paragrafo GUnico: O Termo de Referéncia devera conter, no minimo, as
seguintes diretrizes:

| - Detecgdo da necessidade de aquisicdo e/ou contratacéo frente as atividades
desenvolvidas pelo Instituto Agropolos do Ceara:

Il - Descricéo pormenorizada do objeto, que explicitara o conjunto de elementos
necessarios e suficientes; =

lll - Elaboragéo da Justificativar da aguisicao/contratagao;

IV - Estruturacéo dos elementos técnicos;

V - Quantidade a ser adquirida;

VI - Verificagdo da existéncia de Registro de Pregos e/ou outro instrumento
norteador dos valores praticados no mercado, em sendo o caso;

VII - Estimativa de preco;

VIl - Fonte da despesa e verificagdo da disponibilidade orgamentéria e
financeira;

IX - Enquadramento da modalidade de contratacéo;

X - Condigbes de execugdo (métodos, estratégias e prazos de execugido e
garantia);

Xl - Definigbes dos critérios de sancoes;

Xl - Forma de pagamento.
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Art. 13. A contratag&o deve seguir o Fluxo em Geral:

13.1 Técnico Requisitante juntamente com a geréncia imediata:
12.1.1 Inicia processo com Comunicagdo Interna e Termo de
Referéncia validado pelas areas (Administrativa, Técnica, Juridica,
Contabil e de Controle);
13.1.2 Abre processo no Sistema Integrado de Gestio - SIG
médulo protocolo.

13.2 Diretoria Executiva:
13.2.1Autoriza seguir com os procedimentos e fluxos pertinentes a
licitagéo.
13.3 Geréncia Administrativa e de Patriménio:

13.3.1 Realiza pesquisa de mercado e Mapa comparativo de precos.

13.4 Controladoria:

13.4.1 Apbs despachos com as devidas analises dos setores Geréncia de
Projetos e Coordenadoria de Acompanhamento, Monitoramento e
Avaliacdo, realiza a conformidade do processo, ratifica
enquadramento e informa existéncia de orcamento.

13.5 Coordenadoria Juridica:
13.5.1 Elabora Parecer Juridico apés anélise dos documentos e indica a
modalidade de licitag&o.

13.6 Célula de Aquisicdo de Bens e Contratagédo de Servicos:

13.6.1 Elabora Edital e apos validagdo da Coordenadoria Juridica
providenciar a publicacéo interna e/ou externa.

13.6.2 Auxilia a Comissao de Licitagdo na execugéo dos procedimentos
licitatérios pertinentes a modalidade indicada. Apos declarado o
vencedor encaminha processo para a Coordenadoria Juridica
elaborar Contrato.

13.7 Coordenadoria Juridica:
13.7.1 Elabora contrato e providencia as assinaturas.

13.8 Célula de'Géé’ééo Documental:
13.8.1 Revisa paginagso, digitaliza e arquiva processo.

Secdo lll - Da pesquisa de pregos
Art. 14. A Geréncia Administrativa e de Patriménio realizara pesquisa de prego,
elaborada de forma fisica, por e-mail e/ou cotagcdes via site (Internet), e
publicagdes de ofertas, em minimo de 03 (trés) cotagdes, resultando tal pesquisa
na elaboragéo do mapa comparativo de precos e/ou cotages.
Paragrafo (nico. Excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade
competente, sera admitida a pesquisa com menos de trés precos ou

fornecedores.
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Art. 15. A pesquisa de pregos para instruir processo de aquisicéo de bens e/ou
servigos sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes parametros:

| - Consulta de pregos dos fornecedores cadastrados em sistema do Instituto;

Il - Consulta aos portais de compras eletrénicas publicas ou privadas de 4mbito
nacional, as pesquisas publicadas em midia especializada, sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo;

Il - Pesquisa com os fornecedores do mesmo ramo do objeto da contratacao,
realizada por meio de visita, enderego eletrénico, precavendo-se o técnico
responsavel de registrar a razéo social de cada empresa pesquisada, endereco,
CNPJ, telefone e/ou e-mail, data, nome de quem prestou a informacgao, entre
outros dados;

IV - Contratagdes similares feitas pela Administragéo Publica, em execugdo ou
concluidas, inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice
de atualizagéo de pregos correspondente.

§1°. Os pardmetros previstos nos incisos do caput podem ser utilizados de forma
combinada, demonstrada no processo administrativo a metodologia utilizada
para obtencéo do preco de referéncia.

§2°. No caso dos incisos do caput, somente serdo admitidos os pregos cujas
datas ndo ultrapassem o periodo de 1 (um) ano da data da pesquisa de precos.

§3°. Serao utilizadas como metodologia para obtencéo do preco de referéncia
para a contratagdo a média ou a mediana, desde que o calculo incida sobre um
conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos paradmetros
adotados neste artigo, desconsiderados os valores inexequiveis e os
excessivamente elevados.

§4°. Excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente, sera
admitida a pesquisa com menos de trés precos ou fornecedores.

§5°. A utilizag&o de outro método para a obtengéo do resultado da pesquisa de
precos que nao o disposto no caput devera ser devidamente justificado.

Art. 16. A Geréncia Administrativa e de Patriménio devera selecionar os
fornecedores para pesquisa de mercado e cotagdes, considerando idoneidade,
qualidade e menor custo, envolvendo, entre outros, os seguintes aspectos:

I - Custos de transporte e seguro até o local da entrega;

Il - Forma de pagamento;

lll - Prazo de entrega;

IV - Custos para operagéo do produto, eficiéncia e compatibilidade;

V - Durabilidade do produto;
VI - Credibilidade mercadolégica da empresa proponente;

VII - Disponibilidade de servigos; /£<
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VIII - Eventual necessidade de treinamento de pessoal;

IX - Qualidade do produto;
X - Assisténcia técnica;
XI - Garantia do produto.

Segao IV - Do julgamento das propostas
Art. 17. No julgamento das propostas seréo considerados os seguintes critérios:

| - Adequacgao das propostas ao objeto a ser contratado;

Il - Qualidade;

Il - Preco;

IV - Prazos de fornecimento ou de conclus&o dos servigos ou obras;
V - Condigdes de pagamento;

VI - Outros critérios que venham a ser previamente estipulados.

Paragrafo Unico. Do resultado da selegéo ndo cabera recurso.

Secédo V - Da regularidade juridica e fiscal

Art. 18. Para habilitacdo na compra de bens e contratagio de servigos, o
fornecedor ou prestador de servico, devera apresentar a seguinte documentacéo
basica:

| - Para pessoas juridicas serdo exigidos:

a) Comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
b) Contrato social ou estatuto social;

c) Certiddo de regularidade para com a Fazenda Federal, e as Fazendas
Estadual e Municipal;

d) Certidao de regularidade para com a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

e) Certidao negativa de débitos trabalhistas.

Il - Para pessoas fisicas serao exigidos:

a) Cedula de Identidade civil ou documento legalmente equivalente;

b) Comprovante de inscricédo no cadastro de pessoas fisicas (CPF/MF);

c¢) Comprovante de residéncia; ~<@
d) Comprovante de inscrigdo no PIS; N

Rua Padre Valdevino, 2180 &
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e) Certiddo de regularidade para com a Fazenda Federal, e as Fazendas
Estadual e Municipal;

f) Certiddo negativa de débitos trabalhistas.

Paragrafo tnico. Poderao ser exigidos documentos complementares de acordo
com o objeto a ser contratado de forma a atender requisitos legais e adequacéo
com a finalidade da contratagéo.

CAPITULO Il - DAS MODALIDADES DE AQUISICAO DE BENS E
CONTRATACAO DE SERVICOS

Secéo | - Das definigdes gerais

Art. 19. As modalidades de despesas para aquisicio de bens e contratacao de
servicos, para efeitos deste Regulamento, sdo as previstas nesta norma,
podendo, ainda, serem utilizadas outras formas quando previstas no instrumento
pactuado.

Art. 20. As despesas decorrentes de compras e servicos serdo realizadas por
meio das seguintes modalidades:

| - Credenciamento por prazo determinado: trata-se de modalidade através da
-qual seréo contratados servicos técnicos especializados conforme previsto no
art. 21 e seguintes deste regulamento;

Il - Contratacbées Simplificadas: referem-se as despesas acima de R$
50.000,00 (cinquenta mil reais) para o exercicio do ano civil, quando néo
decorrerem de pactuagdes com a Administracdo Publica e nao forem para
servigos técnicos especializados:

lll - Pregéo: sdo as despesas decorrentes de contrato de gestéo para bens e
servicos de natureza comum, conforme legislagéo regulamentadora;

IV - Adesédo a Prego Contratado: para novas contratagbes de mesmo objeto
em que ja tenha ocorrido procedimento em uma das demais modalidades, ainda
que originario de contrato de gestdo diverso, o Instituto Agropolos do Ceara
podera aderir ao referido procedimento e contratar com o vencedor do certame
anterior motivado por razdes de celeridade, eficiéncia ou economicidade:

V - Adeséo a Registro de Prego: procedimento administrativo, por meio do qual
o Instituto Agropolos do Ceara podera aderir & ata de registro de precos
realizadas pela Administragéo Publica com fundamento no Decreto Estadual n°
32.824/2018, conforme anuéncia do ente publico e regulamento especifico a
esse aplicado;

VI - Fundo Fixo: destinado ao custeio e manutengdo das unidades operacionais
com a realizagéo de pequenas despesas de pronto, necessario e urgente

A
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pagamento, a ser concedida mediante solicitagdo prévia do responsavel pela
unidade.

Secéo Il - Credenciamento por prazo determinado

Art. 21. Para os fins deste Regulamento, serdo considerados servicos técnicos
especializados, dentre outros que devidamente fundamentados:

a) Estudos técnicos, planejamentos e elaboragdo de projetos basicos ou
executivos:

b) Pareceres, pericias, inventarios e avaliagées em geral;

c) Assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias contabil e
financeiras;

d) Fiscalizagao, supervisdo ou gerenciamento de obras ou Servicos;
e) Prestacéo de servigos de assisténcia técnica agropecuaria e extenso rural:

f) Informatica, inclusive quando envolver desenvolvimento e manutencdo de
sistemas;

g) Redacéo, reviséo e traducéo de textos:

h) Palestrantes;

i) Projetos gréaficos e de comunicagéo visual, fotografia:
j) Estudos ambientais e arqueoldgicos:

k) Capacitagdes técnicas.

Art. 22. A distribuicdo dos servicos entre os credenciados ocorrera de forma
equitativa, de acordo com a avaliacéo técnica, de modo a preservar o principio
da igualdade e da transparéncia da atuagdo por ordem de classificagao,
conforme definido no ato convocatério e resultado publicado.

Art. 23. Sera de, no minimo, 5 (cinco) dias Uteis, a contar da publicacdo do edital
0 prazo para os interessados apresentarem proposta e documentagéo que
atenda previsédo editalicia.

Art. 24. Quando se tratar de demanda cujo objeto tenha similitude a outro ja
contratado, e esteja sendo executada a contento, a distribuicdo ser-lhe-a
preferencialmente destinado.

Art. 25. O credenciamento tera vigéncia de 1 (um ano), podendo ser prorrogado
por igual periodo.

Secéo lll - Das Contratagdes Simplificadas

Art. 26. Para aquisicdo de insumos ou contratacdo de servicos na forma
simplificada, deveréo ser observados os seguintes procedimentos:
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| - Convocagédo dos interessados, através de meio eletrdnico (Sistema de
Cotacgéo Eletrénica, regulamentado pela Portaria-MPOG n° 306/2001), devendo
constar o objeto a ser adquirido ou contratado, as condigbes do fornecimento, o
valor estimado e a data de encerramento da cotagao;

Il - As propostas deveréo ser apresentadas no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis,
contados a partir da publicagdo do aviso do interesse do Instituto Agropolos do
Ceara;

Il - Cadastrada a cotagéo, esta ficara aberta para lances sucessivos até a data
final estabelecida, que deve ser de, no minimo, 2 (dois) dias Gteis, e no maximo
5 (cinco) dias Uteis, apés a abertura;

IV - Apbés o encerramento, o sistema formara relatério de classificagdo das
propostas dos fornecedores;

V - De posse dos dados do fornecedor, o Instituto Agropolos do Ceara consultara
a documentacéao referente a regularidade fiscal do fornecedor, convocando, se
for o caso, outros fornecedores, na ordem de classificacéo, até que o fornecedor
que seja convocado esteja com suas obrigagdes fiscais regulares:

VI - Ap6s a verificagao da situagéo fiscal, o Instituto Agropolos do Ceara solicitara
todos os documentos necessarios a aceitacéo da proposta (inclusive solicitando
amostra, se for o caso), cuja andlise cabera ao setor responsavel pelas
especificagbes técnicas;

VIl - Somente ap6s verificagdo de todos os requisitos necessarios a contratacgéo,
sera elaborado relatorio da cotagéo eletronica, que sera submetido & autoridade
responsavel por sua homologagéo, que podera, ainda, efetuar seu cancelamento
no sistema.

Secédo IV - Do Pregéo

Art. 27. Constatando-se que as despesas correrdo por conta de contrato de
gestdo e sao para bens e servigos comuns, seguira o procedimento do pregao
nos moldes regulamentado pelo Estado do Ceard, com as adaptacoes
eventualmente necessarias e devidamente definidas no ato convocatério.

Segédo V - Da Adesido a Preco Contratado

Art. 28. Modalidade utilizada para compras ou contratagdes, utilizando-se de
procedimento anterior devidamente homologado, motivado por razées de
celeridade e eficiéncia, desde que o novo procedimento siga, em tese, a mesma
modalidade utilizada anteriormente.

Paragrafo tnico. A instrumentalizagédo deste processo de aquisi¢ao, dar-se-a
com copia de todo procedimento anterior, o qual tornar-se-a parte integrante
dessa nova contratagéo, para fins de controle e acompanhamento, apds a devida
manifestagéo de adequagao juridica e autorizacdo da Diretoria.
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Secao VI - Da Adesao a Registro de Prego

Art. 29. A ades&@o a procedimento anterior podera ocorrer inclusive quanto a
contratagbes por registro de prego ja realizada por 6rgdo da administragdo
publica, motivado por razbes de celeridade, eficiéncia, adequagido e
economicidade por prévia cotagdo de valores, respeitando-se eventual limite
previsto no procedimento originario.

Art. 30. Para adesdo a esse procedimento, o aderente deve observar os
seguintes requisitos:

| - Apresentar justificativa de vantagem da adeséo, inclusive em situacées de
provavel desabastecimento ou descontinuidade de servigos publicos;

Il - Demonstrar que os pregos registrados estdo compativeis com os valores
praticados pelo mercado;

lll - Realizar prévia consulta e obter a concordancia do érgéo gerenciador da ata,
bem como do prestador ou fornecedor registrado.

Secgiao VIl - Da Contratagdo Direta de Fornecedores

Art. 31. A dispensa de procedimento formal estabelecida fora dos limites das
modalidades previstas no art. 20 podera ocorrer nos seguintes casos:

I - Na aquisigéo e/ou contratagéo de servigos cujo valor seja de até R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), por objeto e anualmente, inclusive as decorrentes de
pactuagdes firmadas com terceiros, quando juridicamente motivados, bem como
nas despesas relacionadas a obras, cujo valor seja de até R$ 125.000,00 (cento
e vinte e cinco mil reais), observadas as disposigbes legais aplicaveis;

Il - Nas operagdes envolvendo concessionarias de servigcos publicos e o objeto
do contrato for pertinente ao da concesséo;

lll - Nos casos de urgéncia/emergéncia, devidamente comprovados.

Paragrafo unico. Na hipétese de contratagbes ou aquisicbes sucessivas,
firmadas dentro do interregno de 01 (um) ano e referente a um mesmo objeto, o
somatério dos valores contratados ndo podera ultrapassar os valores acima
definidos.

Art. 32. Ser4 realizada contratagéo direta, ainda, quando inviavel a competicéo,
em especial nos seguintes casos:

| - Na contratacdo de servigos com empresas ou profissionais de notéria
especializagdo, assim entendido aqueles cujo conhecimento especifico, ou
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior,
estudos, experiéncias, publicacbes, organizagao, aparelhamento, equipe técnica
ou outros requisitos relacionados com sua atividade, permita inferir que o seu
trabalho € o mais adequado a plena satisfacdo do objeto a ser contratado;
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Il - Na compra de bens de consumo e materiais permanentes fornecidos com
exclusividade por um tnico fornecedor, desde que devidamente atestada a sua
exclusividade e aferida a razoabilidade do prego;

Il - Nas locagées de imdveis a serem utilizados pelo Instituto Agropolos do Ceara
desde que haja motivacdo quanto a localizagdo, singularidade do imével e
comprovacao da razoabilidade do preco.

Art. 33. O processo de aquisicao e/ou contratagdo mencionada nesse capitulo
devera ser autorizada pela Diretoria, precedidas de motivagéo e parecer juridico
atestando seu enquadramento legal.

Secéo VIl - Do Fundo Fixo

Art. 34. Fundo Fixo & composto por valor mensal de até R$ 2.500,00 (dois mil e
quinhentos reais), destinado ao custeio e manutengdo das unidades
operacionais com a realizagao de pequenas despesas de pronto, necessario e
urgente pagamento, a ser concedida mediante solicitag&o prévia do responsavel
pela unidade.

§1°. Nao podem ser realizadas, por meio do fundo fixo, despesas cujos objetos
estao contemplados por contrato em vigor, aquisicbes de equipamento ou
material permanente ou ainda despesas custeadas pela unidade sede do
Instituto Agropolos do Ceara.

§2°. As despesas realizadas deverso ser acompanhadas de notas fiscais e
recibo ou cupom e recibo:

§3°. O Fundo Fixo devera ser utilizado dentro do més em que for concedido,
contados a partir da data em que vier a ser creditado o numerario;

§4°. O funcionario responsavel pelo Fundo Fixo devera zelar pela boa guarda de
numerarios e documentos que lhe forem confiados, de forma a comprovar a
qualquer momento, 0 movimento e o saldo do fundo, bem como sua devolugao,

quando registrado.
Art. 35. A prestacéo de contas do Fundo Fixo deveré conter:
I - A cada Fundo Fixo autorizado, correspondera a uma prestacdo de contas

mensal, que deve acompanhar as comprovagbes pertinentes, bem como o
documento de depésito de saldo eventualmente nao utilizado.

§1°. Expirado o prazo de aplicacéo, o responsavel pela unidade que solicitou o
Fundo Fixo devera prestar contas no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, onde
somente podem ser juntados documentos cujas datas coincidam com o periodo
de aplicagéo, salvo o més de dezembro, em que a prestacéo de contas devera
ocorrer no Ultimo dia util.
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§2°. Nao serdo aceitos documentos rasurados ou de leitura impossivel no que
se refere a descricdo, ao valor e data.

§3°. Nao se fara concessao de fundo fixo a quem n&o houver prestado conta do
numerario anteriormente recebido.

§4°. Eventuais saldos a serem restituidos dever&o retornar para a mesma conta
pagadora.

§5°. O responsavel pela Unidade deve realizar as despesas e zelar pela guarda
0s comprovantes dentro do prazo de aplicacgao.

§6°. As despesas consideradas irregulares pela Controladoria serao lancadas a
deébito do responsavel, que sera notificado para recolhimento do valor, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, sob pena de cobranga judicial ou de acordo com o
que for ajustado através do termo de responsabilidade previamente assinado
pelo responsavel do dispéndio.

CAPITULO IV - DA CONTRACAO DE OBRAS

Sec¢do | - Definigao

Art. 36. Para fins do presente Regulamento, considera-se obra toda construgéo,
reforma, recuperacéo ou ampliagdo de iméveis realizada por terceiros.

Paragrafo tnico. As alcadas de responsabilidade pela contratacdo de obras e
os limites de valores sdo os mesmos que os utilizados para as aquisicdes de
bens e contratacées de servigos, conforme previsto neste Regulamento.

Secdo Il - Do Procedimento

Art. 37. O procedimento e fluxo de contratacdo da empresa para realizacao de
obra devera seguir os mesmos moldes definidos no Capitulo Il deste
Regulamento, alterando-se naquilo que houver disposigao especifica contida no
presente Capitulo.

Art. 38. Para a realizagdo de obras devera ser elaborado previamente o projeto
basico e executivo, bem como o cronograma fisico-financeiro, a seguir definidos
€ que serao previstos no Ato convocatério:

| - Projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisao adequado, para caracterizar a obra ou 0 complexo de obras, elaborado
com base nas indicagées dos estudos técnicos preliminares que assegurem a
viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento, e que possibilite a avaliagéo do custo da obra e a definicédo
dos métodos e do prazo de execucao;

bt L
www.institutoagropolos.arg br Fartaleza - Ceara

Rua Padre Voldevinoe, 2150 %\
Dionisio Torres l/ 3



1°REGISTRO CIVIL DAS PESSQAS JURIDICAS

Regigfro Micrefiimado 17

Ne 6/682&

Il - Projeto executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes 3
execucao completa da obra, de acordo com as normas pertinentes a cada area
tecnica dos servicos;

Il - Cronograma fisico-financeiro: Documento contendo a previs&o de prazo de
execucao de cada etapa da obra e respectivo desembolso financeiro.

Art. 39. Na elaboracdo dos projetos basico e executivo, deverdo ser
considerados os seguintes requisitos:

| - Seguranga;

Il - Funcionalidade e adequagdo ao interesse da Instituicdo, levando em
consideragéo os preceitos do desenvolvimento sustentavel;

lll- Economia na execugao, conservagéo e operacao;

IV - Possibilidade de emprego de mé&o-de-obra, materiais, tecnologia e matérias-
primas existentes no local para execucao, conservacao e operagao;

V - Facilidade na execugso, conservacao e operagdo, sem prejuizo durabilidade
da obra ou do servigo;

VI - Adogao das normas técnicas adequadas;
VII - Avaliagcao de custo, definigdo de métodos e prazo de execugao.

Art. 40. O contrato de obras reger-se-a pelas disposicdes previstas nas
presentes normas, além das reguladas pelo direito civil.

CAPITULO V - DO PATROCINIO E DO APOIO FINANCEIRO

Art. 41. O patrocinio e apoio financeiro poder&o ocorrer com o objetivo de gerar
publicidade ao Instituto Agropolos do Ceara, ampliando o relacionamento,
divulgando servicos, programas e politicas de atuacéo da entidade, agregando
valor a marca da entidade, desde que compativeis com o seu objeto social.

Paragrafo Unico. O contrato de patrocinio ou de apoio financeiro implica
necessariamente na divulgagéo da marca da entidade no Projeto/Evento, a ser
devidamente comprovada nos termos da prestacdo de contas.

Art. 42, A celebragéo dos contratos de patrocinio ou apoio financeiro devera ser
precedida da apresentacéo de projetos pelo proponente, que sera submetido 3
manifestagao juridica, levando-se em conta a impessoalidade da contratagéo e
adequacéao aos objetivos do Instituto Agropolos do Ceara, cabendo & Diretoria
Executiva a autorizagdo mediante disponibilidade financeira, importancia
econémica e social do evento.

A4S
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Art. 43. E vedada a concessao de patrocinio ou apoio financeiro de projetos que
nao estejam alinhados com os valores e politicas do Instituto Agropolos do
Ceara.

Paragrafo tnico. A assinatura do contrato de patrocinio ou apoio financeiro serg
precedida da apresentagéo dos seguintes documentos:

a) Comprovagao da regularidade fiscal:
b) Comprovacé&o da regularidade trabalhista;
c¢) Comprovacéo da titularidade.

Art. 44. O Proponente esta obrigado a prestar contas de forma parcial e final, a
cada parcela liberada, e ao final do contrato, apresentando, para tanto que,
relatério que evidencie os resultados do projeto, juntamente com os documentos
comprobatérios que evidenciem a utilizac&o dos recursos empregados no objeto
do contrato.

§1°. A prestagao de contas final, contendo todos os resultados do projeto devera
ser entregue ao Instituto Agropolos do Ceara, em até 30 (trinta) dias apés o
termino do contrato, e deve contar com fotos, documentos, videos e clippings
que evidenciem os resultados alcangados.

§2°. A omissdo no dever de prestar contas e/ou a falta de comprovagéo da
adequada aplicagdo dos recursos e realizagdo das contrapartidas acordadas
sera considerada irregularidade das contas, podendo inclusive ensejar a
rescisdo contratual, com a devida devolugdo de valores.

§3°. A auséncia da prestagao de contas acarretara, obrigatoriamente, na recusa
a novos patrocinios e ou na retengédo de futuros pagamentos de novas parcelas
de recursos.

§4°. Todo e qualquer valor remanescente, e/ou nao pertinente com o objeto
contratual, devera ser restituido.

Art. 45. A participagdo em projetos de patrocinio implica a aceitagéo de todos os
termos constantes deste capitulo.

§1°. Eventuais atrasos ou paralisagbes na execugédo dos projetos deverdo ser
comunicados por escrito, apresentando razées justificadoras a serem apreciadas
pelo Instituto Agropolos do Ceara, o que podera ensejar a modificagéo do prazo
previsto no art. 44, §1°.

§2°. Fica facultado ao Instituto Agropolos do Ceara visitar experiéncias os
eventos patrocinados, para realizagdo de acompanhamento e monitoria da
execucédo das atividades.

/39
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§3°. Ao Instituto Agropolos do Cears resérva-se a prerrogativa de publicar e
divulgar os projetos patrocinados.

§4°. A selecao dos projetos do EDITAL DE PATROCINIO do Instituto Agropolos
do Ceara pode ser suspensa ou cancelada, no todo ou em parte, no caso de
superveniéncia de fatores conjunturais e econémicos, por decisdo judicial,
determinagdo de 6rgao de controle ou por decis&o motivada do Instituto.

§5°. Demais especificacées poderdo ser previstas em edital de patrocinio
especifico, com abertura pelo Instituto Agropolos do Ceara, em plena
consonancia com as suas hormas, bem como a legislacéo vigente.

CAPITULO VI - DAS DESPESAS ACESSORIAS, ANALOGAS E
CORPORATIVAS EVENTUAIS

Secdo | - Disposigoes gerais

Art. 46. Despesas acessoérias sio dispéndios de recursos realizados pelo
Instituto Agropolos do Ceara sob a forma de ajuda de custo, de forma direta ou
indireta, ou com procedimento analogo que tenha por finalidade atender
necessidades devidamente justificadas de beneficiarios e parceiros.

Art. 47. O presente capitulo também dispbe acerca das despesas corporativas
eventuais, inclusive em viagens e com servicos especiais, que exijam pronto
atendimento, tendo por objetivo disciplinar os gastos da Diretoria Executiva, em
prol de missdes institucionais.

Art. 48. As despesas com ajuda de custo ou analogas também deverso ser
devidamente comprovadas através de relatério de atividades e documentacao
pertinente, especialmente quando foram custeadas com recursos oriundos de
contratos de receita.

Art. 49. O funcionario, beneficiario ou parceiro ficara obrigado a restituir a ajuda
de custo concedida, quando a sua utilizagdo nao atender as determinagtes
especificadas neste capitulo.

Secdo Il - Da ajuda de custo

Art. 50. A ajuda de custo é uma verba concedida, direta ou indiretamente, a
beneficiarios e parceiros, para fins de custear despesas como deslocamento e
alimentagéo, realizadas dentro e fora do Estado e do Pais.

Paragrafo Unico. A referida verba sera concedida por dia de missdo
técnicalintercadmbio da localidade de origem do beneficiario e parceiro, conforme
estabelecida no Anexo I.
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Art. 51. A ajuda de custo podera ser concedida diretamente a beneficiarios e
parceiros, sendo neste caso depositado em conta propria.

Art. 52. A ajuda de custo podera ser concedida a funcionario do Agropolos, a
titulo de adiantamento, quando este for designado responsavel por um grupo de
beneficiarios e parceiros, em missdes técnicas/intercambios realizados fora de
seus domicilios.

§1°. O referido adiantamento sera calculado considerando a quantidade de
beneficiario e parceiros que fazem parte da missao técnical/intercdmbio.

§2°. O funcionario responsavel pela misséo técnical/intercdmbio, devera zelar
pela boa utilizagdo do numerério, bem como prestar contas em até 5 (cinco) dias
lteis apos expirado o prazo de aplicagéo, comprovando as despesas com notas
fiscais e recibos.

Secio lll - Das despesas analogas

Art. 53. S30 despesas anélogas a ajuda de custo, a concessao direta de
passagens, hospedagens, participagbes em eventos, e demais despesas
correlatas destinadas a beneficiarios e/ou parceiros, devidamente justificada e
vinculadas ao cumprimento da missdo institucional do Instituto Agropolos do
Ceara.

Secdo IV - Das despesas corporativas eventuais

Art. 54. O Instituto Agropolos do Ceara, por intermédio dos membros da Diretoria
Executiva e/ou funcionario designado como representante oficial, podera efetuar
despesas eventuais com recursos proprios no limite de até 30% (Trinta por
cento) do valor da Contratacéo Direta, estabelecido no art. 38, em prol de uma
missao institucional, compativel com seus objetivos finalisticos.

§1°. Os valores a titulo de despesas corporativas eventuais poderdo ser
concedidos através de adiantamento com prestagdo de contas posterior ou
ressarcimento, mediante apresentagéo das despesas realizadas.

§2°. A comprovagéo das despesas devera ser realizada mediante apresentagao
de notas ficais e recibos.

CAPITULO VIl - DOS CONTRATOS

Art. 55. Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerao, com
clareza e precisdo, as condigdes para sua execugao, expressas em clausulas
que definam os direitos, obrigages e responsabilidades das partes, em
conformidade com os termos do ato convocatério e da proposta a que se \’@
vinculam. o
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§ 1°. Exige-se a celebracio de contrato formal para os servigos continuados,
para o caso de entrega parcelada de bens ou quando houver a exigéncia de
fornecimento de garantias.

§ 2°. Todos os contratos deverzo ser elaborados pela Coordenadoria Juridica, a
fim de garantir a adequada formalizagéo dos termos avencados.

§ 3°. Sao clausulas indispensaveis a formalizagao dos contratos:

a) Objeto;

b) Qualificagado do contratante e do contratado, firma ou denominagao social,
sede, CNPJ e dados do representante legal;

¢) Indicagéo do gestor do contrato;

1°REGISTR S PESSOAS JURIDICAS

d) Prazo de entrega;
e) Vigéncia;

f) Prego e forma de pagamento; Ne
g) Deveres e responsabilidades das partes:

h) Clausula Anticorrupgao;

i) Formas de distrato;

j) Multas compensatorias e/ou moratérias:

k) Previs&o de juros legais para as situagdes cabiveis;
1) Foro.

§ 4°. Os contratos de prestagao de servigos vinculados ao contrato de gestio
firmado pelo Instituto Agropolos do Ceara, poderdo ser rescindidos ao término
da vigéncia ou rescisdo desse, sem incidéncia de multa ou penalidade.

§ 5° Os contratos de despesas celebrados por este Instituto deverdo conter a
previsdo de um gestor, que devera ser necessariamente um funcionario
designado para exercer atividades de controle, acompanhamento administrativo,
fiscalizagdo, bem como demais atividades necessarias para a boa execugéo do
contrato.

Art. 56. Para os fins deste Regulamento, considera-se como adimplemento da
obrigag&o contratual a entrega do bem, a prestagéo do servigo, assim como
qualquer outro evento contratual que possibilite plenas condicdes de uso,
aproveitamento e adequagéo ao contratado, cuja validade seja atestada pelo
Instituto Agropolos do Ceara.

Art. 57. Os contratos firmados com base neste Regulamento poderao sofrer
acréscimos ou supressées que se fizerem necessarios nas aquisicdes de bens
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e contratagbes de servigos, por prévio acordo entre as partes, devendo ser
elaborado o respectivo Termo Aditivo.

Paragrafo tnico. Registros que nao caracterizam alteragéo do contrato podem
ser realizados por simples Termo de Apostilamento e/ou Errata, dispensada a
celebragdo de Termo Aditivo, como nas seguintes situacées:

| - atualizagdes, compensagbes ou penalizagdes financeiras decorrentes das
condigdes de pagamento previstas no contrato;

Il - alteragdes na razdo ou na denominacéo social do contratado;
Il — alterages no enquadramento orgamentario e financeiro.

Art. 58. No caso de firmamento de Termo Aditivo devera ser observado os limites
legais para a majoragéo na contratagao, proceder & readequacdo do plano de
trabalho, quando necessario, e ser elaborado parecer juridico com
fundamentagé@o adequada e satisfatéria no intuito de atender aos principios do
value for money, equidade, eficiéncia e economia, que deve ser precedido de
justificativa do setor demandante e documentagéo habil a viabilizar a andlise
juridica.

CAPITULO VIIl - DOS BENS PATRIMONIAIS

Secéo | - Do Objetivo e do Fundamento Legal e das Principais
Definigoes
Art. 59. As normas aqui contidas tém o objetivo de disciplinar a identificagao, o
registro e controle dos bens patrimoniais adquiridos, doados ou cedidos ao
Instituto Agropolos do Ceard, estabelecendo os procedimentos das atividades
relativas ao tombamento, movimentagao, baixa e inventario.

Art. 60. Para efeito de normatizacao, ficam definidos como sendo bens do Ativo
Imobilizado, aqueles utilizados na manutencdo das atividades do Instituto
Agropolos, com as seguintes caracteristicas:

I - Vida util igual ou superior a 2 (anos) anos;
Il - Finalidade nao vinculada & venda;

Il - Valor unitario de aquisigéo nao inferior a R$1.200,00 (Hum mil e duzentos
reais).
§ 1°. O valor do bem quando da compra compreendera além do preco de compra

ou valor de aquisicéo, outros gastos inerentes ao processo de aquisicdo e
necessarios ao funcionamento do bem.

Rua Padre Valdevino, 2160 : /Q
Dionisio Tarres N

......

Fortaleza - Ceard




23

ND
§ 2°. Para efeito de controle, podera ser imobilizado, a critério da Geréncia
Administrativa e de Patriménio em comum acordo com a Geréncia de
Contabilidade, um bem que nao se enquadre nas condigbes estabelecidas no
caput.

§ 3°. Os bens adquiridos, doados ou cedidos ao Instituto Agropolos do Ceara,
para incorporagao ao seu Ativo Imobilizado, sofrerdo os respectivos registros de
depreciagdo ou amortizacéo de acordo com a legislacdo especifica.

Secdo Il - Da Aquisigcdo de Material Permanente

Art. 61. Os bens patrimoniais sdo adquiridos mediante compra, doagao ou
cessao, considerando-se:

| — Compra: toda modalidade de aquisicdo remunerada de um bem, para
fornecimento de uma s6 vez ou parcelado, a vista de documento comprobatério
préprio (nota fiscal, fatura ou outro documento fiscal equivalente), com respaldo
em recurso previamente orgado, procedimento licitatdrio, e vinculado a uma Nota
de Empenho — NE regularmente emitida;

Il - Doag&o: modalidade em que bens, tais como aparelhos de audio e video,
equipamentos de informatica, livros, maquinas e equipamentos diversos, dentre
outros, sdo recebidos gratuitamente de entidades publicas ou privadas, mediante
termo especifico;

lIl - Cessao:; modalidade em que os bens séo recebidos mediante transferéncia
gratuita de posse e troca de responsabilidades, por determinado periodo, de
entidades publicas ou privadas, mediante termo especifico.

Art. 62. E vedada a distribuicdo interna do bem patrimonial adquirido pelo
Agropolos, bem como daquele recebido em doagéo, cesséo, antes de ser
devidamente incorporado ao seu patriménio (tombado).

Secao lll - Do Rece-bimento e da Aceitagao

Art. 63. Quando do recebimento do bem, cabera a Geréncia Administrativa e de
Patriménio efetuar a verificagéo fisica do bem, a conferéncia da documentagéo
correspondente a transacao, a identificagdo dentro da classificagéo pertinente, o
cadastro no sistema de controle patrimonial e o emplaguetamento, antes de
serem transferidos para a localizagéo definitiva.

Paragrafo unico. Sdo documentos necessarios ao registro do bem no sistema
patrimonial:

| - No caso de aquisicao, da Nota fiscal, ou nota fiscal/fatura correspondente;

Il - No caso de recebimento em doagado ou cessdo, do devido certificado de
doagédo ou Termo de Cessao devidamente publicado.

/&,
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Art. 64. Apos a verificagdo da qualidade e quantidade e estando o bem de acordo
com as especificagbes exigidas, o recebedor deve atestar o seu recebimento no
documento fiscal apresentado pelo fornecedor, garantindo que o bem foi aceito.

Segdo IV — Do Controle Patrimonial

Art. 65. Tombamento & o procedimento administrativo que consiste em identificar
cada bem com um nlmero Unico de registro patrimonial (Nimero de Patriménio
— NP).

Art. 66. O tombamento do material permanente devera ser efetivado, em local
de facil visualizagdo, por intermédio da colocagdo de plaqueta, carimbo,
gravacao, etiqueta ou pintura do niimero de registro sequencial mais a sigla PAT,
preferencialmente na parte frontal do bem, no alto, em seu lado esquerdo, sendo
vedada a utilizagédo de nimero de registro patrimonial ja utilizado anteriormente.

a) Nao deverao ser afixados elementos identificados em partes removiveis dos
bens,

b) Em caso de equipamentos eletrénicos e de tecnologia da informagao, a
Geréncia de Tecnologia da Informagao devera ser consultada quanto a forma e
ao local adequados a sua identificacao.

§ 1°. Caberd a area destinatéaria a total responsabilidade pela custédia do bem,
assim como pela sua conservagao, sendo que toda transferéncia devera ser
imediatamente comunicada & Geréncia Administrativa e de Patriménio, para que
esta proceda com as devidas atualizagées no sistema patrimonial.

§ 2°. Para efeito do cadastramento e registro contabil dos bens, devera ser
utilizado um Unico nimero de identificacao.

Secédo V - Da Inservibilidade e do Desfazimento

Art. 67. Os bens mdveis inserviveis ou 0cCiosos, cujo reaproveitamento seja
considerado inconveniente ou inoportuno, serdo alienados em conformidade
com o Estatuto Social do Instituto Agropolos do Ceard, ou seja, mediante
autorizagao de 2/3 (dois tergos) dos membros do Conselho de Administragao.

§ 1° A Geréncia Administrativa e de Patriménio & responsavel por montar
processo de alienagdo contendo relacdo dos bens inserviveis ou ociosos,
obsoletos e/ou sucatas, bem como sua correspondente avaliagdo, que devera
ser submetido a parecer juridico e remetido a Presidéncia.

§ 2°. Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienacdo do bem
classificado como inserviveis ou 0oCiosos, obsoletos e/ou sucatas, o Diretor
Presidente determinard sua destinagéo ou disposicdo final ambientalmente
adequada e apresentara relatério ao Conselho de Administragado.

Rua Padre Valdevine, 2160
Dionisio Torres
Fortaleza - Ceara
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§ 3°. Efetivada a alienacdo e/ou outra destinagao final adequada, a Geréncia
Administrativa e de Patriménio devera encaminhar o processo a Geréncia
Financeira, bem como a Geréncia de Contabilidade para os devidos registros.

Secdo VI - Do Inventario Patrimonial

Art. 68. Anualmente, por ocasi&o do encerramento do exercicio financeiro, ou a
qualquer tempo, a fim de confrontar os dados registrados nos sistemas
patrimonial e contabil com os bens existentes, a Geréncia Administrativa e de
Patriménio conjuntamente com a Geréncia de Contabilidade, realizara o
inventério fisico, emitindo ao final relagao dos bens por tipo identificando a sua
localizacgéo.

§ 1°. O inventario fisico anual podera ser realizado por Comissao Inventariante,
composta preferencialmente por funcionarios que nao estejam na funcdo de
controle e registro patrimonial ou por empresa contratada.

§ 2°. Constatada qualquer irregularidade a Geréncia Administrativa e de

Patriménio tomara as providéncias cabiveis para apuracao de responsabilidade.,

Art. 69. A qualquer tempo, constatada a existéncia de bens cadastrados ou
tombados indevidamente, bem como constatado extravio, furto ou roubo, avaria,
a Geréncia Administrativa e de Patriménio devera solicitar, através de processo
documental, ao Diretor Administrativo-Financeiro, autorizagdo para proceder 3
devida baixa, visando preservar a corre¢éo da base patrimonial.

CAPITULO IX - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 70. Os casos omissos ou duvidosos na interpretagdo do presente
regulamento serdo resolvidos pela Diretoria Executiva, com base nos principios
previstos nos art. 6° e sequintes desta norma.

Art. 71. A presente norma entrard em vigor na data da sua aprovagao pelo
Conselho de Administragao do Instituto Agropolos do Ceara.

Fortaleza, 13 de janeiro de 2026
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ANEXO |

TABELA DE AJUDA DE CUSTO INSTITUTO AGROPOLOS DO CEARA

DENTRO DO ESTADO Il FORA DO ESTADO EXTERIOR

FORTALEZA/ LIASE .
JUAZEIRO | quixaph | /GUATU! | DEMAIS wmwmmmﬁ%ww DEMAIS | DEMAIS | FRSES i of
DO NORTE/ CRATEUS | CIDADES | PAULOIRIO PE | CAPITAIS | CIDADES | "EyRo g

SOBRAL

ﬁx_Lw 532,26

144,57 138,00 €350,00| US$ 416,00

PARCEIRO/
BENEFICIARIO
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OBS: A agjuda de custo sera concedida para fins de custear despesas com alimentagéo, hospedagem e desloca
OBS: A ajuda de custo sera concedida por dia de afastamento da localidade de origem.

mento.
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